2024-2025学年第一学期学院第19周工作安排
（2025年1月6日～2025年1月12日）
	日  期
	时  间
	地  点
	内  容
	负责人
	负责部门
	校级

值班领导

	1月6日

（周一）
	全天
	/
	学生期末考试
	徐振
	教务处
	龚春蕾

	
	全天
	财务处
	财务年度审计
	吴冬晖
	财务处
	

	
	8:30
	小会议室
	行政领导班子碰头会
	郭伟钧
	办公室
	

	
	9:00
	会议中心
	上海民办高校党建和思政工作进校调研
	齐砚奎
	党委
	

	
	11:00
	远程教学中心
	上海市教育系统安全工作视频会议
	刘洪伟
	学保处
	

	
	13:30
	小会议室
	幼儿园工作组碰头会
	徐娟
	
	

	
	15:30
	小会议室
	嘉闵线北延项目专题工作会
	
	
	

	1月7日

（周二）
	全天
	/
	学生期末考试
	徐振
	教务处
	徐子卿

	
	9:00
	晖华楼报告厅
	学期辅导员工作总结大会
	徐子卿
	学保处
	

	
	14:00
	远程小会议室
	人事委员会
	滕薇
	人事处
	

	1月8日

（周三）
	全天
	/
	学生全部考试结束离校

学生离校宿舍安全卫生大检查
	刘洪伟
	学保处
	凌旭峰

	
	9:00
	会议中心
	总支书记述职
	徐子卿
	学保处
	

	1月9日

（周四）
	9:00
	会议中心
	行政工作例会
	聂晓晶
	办公室
	胡 珍

	
	10:00
	图书馆
	AI赋能图书馆智慧服务研讨会
	凌旭峰
	资产处
	

	1月10日
（周五）
	9:00
	晖华楼报告厅
	全体干部大会，总结本学期工作
	聂晓晶
	办公室
	齐砚奎

	
	下午
	/
	全校安全大检查
	刘洪伟
	学保处
	

	
	全天
	/
	成绩录入系统关闭
	徐振
	教务处
	

	1月11日
（周六）
	全天
	/
	进入寒假，各部门根据工作需要安排职工来校上班；

校领导、保卫处开始假期值班
	
	
	


备注：以上安排如有变动，以临时通知为准。                                                               

  校长办公室          

                                                                                                          2025年1月6日

2024-2025学年第一学期学院第19周工作安排
2025年1月6日～2025年1月12日

时  间：1月6日（周一）全天

地  点：

内  容：学生期末考试

校级值班领导：龚春蕾

时  间：1月6日（周一）8:30

地  点：财务处

内  容：财务年度审计

校级值班领导：龚春蕾
时  间：1月6日（周一）8:30

地  点：小会议室


内  容：行政领导班子碰头会

校级值班领导：龚春蕾
时  间：1月6日（周一）9:00


地  点：会议中心


内  容：上海民办高校党建和思政工作进校调研

校级值班领导：龚春蕾

时  间：1月6日（周一）11:00

地  点：远程教学中心


内  容：上海市教育系统安全工作视频会议

校级值班领导：龚春蕾

时  间：1月6日（周一）13:30

地  点：小会议室


内  容：幼儿园工作组碰头会
校级值班领导：龚春蕾
时  间：1月6日（周一）15:30
地  点：小会议室
内  容：嘉闵线北延项目专题工作会

校级值班领导：龚春蕾
时  间：1月7日（周二）全天

地  点：
/


内  容：学生期末考试

校级值班领导：徐子卿
时  间：1月7日（周二）9:00
地  点：晖华楼报告厅


内  容：学期辅导员工作总结大会
校级值班领导：徐子卿

时  间：1月7日（周二）14:00
地  点：远程小会议室


内  容：人事委员会
校级值班领导：徐子卿

时  间：1月8日（周三）全天
地  点：/
内  容：学生全部考试结束离校

学生离校宿舍安全卫生大检查

校级值班领导：凌旭峰

时  间：1月8日（周三）9:00


地  点：会议中心


内  容：总支书记述职  

校级值班领导：凌旭峰

时  间：1月9日（周四）9:00

地  点：会议中心


内  容：行政工作例会

校级值班领导：胡珍

时  间：1月9日（周四）10:00

地  点：图书馆

内  容：AI赋能图书馆智慧服务研讨会
校级值班领导：胡珍

时  间：1月10日（周五）9:00

地  点：晖华楼报告厅

内  容：全体干部大会，总结本学期工作
校级值班领导：齐砚奎

时  间：1月10日（周五）下午
地  点：/


内  容：全校安全大检查
校级值班领导：齐砚奎

时  间：1月10日（周五）全天
地  点：/

内  容：成绩录入系统关闭

校级值班领导：齐砚奎

时  间：1月11日（周六）全天

地  点：/


内  容：进入寒假，各部门根据工作需要安排职工来校上班；

校领导、保卫处开始假期值班

备注：以上安排如有变动，以临时通知为准。                                       
