上海师范大学天华学院学生申诉管理暂行规定

第一章　总　则
第一条　为规范学生申诉制度，维护学生合法权益，根据教育部《普通高等学校学生管理规定》和学校《学生奖惩规定》与《学籍管理实施办法》，结合我院实际，制定本规定。
第二条　本规定所称的申诉，是指学生对学院作出的涉及本人权益的处理决定不服，向学院提出意见和要求。
第三条　学生坚持严肃、认真、诚实的原则提出申诉；学院坚持公开、公正、实事求是和有错必纠的原则处理学生的申诉。
第四条　学生申诉委员会为学生申诉处理的专门机构。
第二章　申诉及处理程序
第五条　学生申诉委员会受理学生对取消入学资格、退学处理或者违规、违纪处分的申诉。其中违规、违纪处分事项包括警告、严重警告、记过、留校察看、开除学籍五项处分。除此以外的事由不予受理。
第六条　学生对处理处分决定有异议的，在接到学院处理处分决定书之日起5个工作日内，可以向学院学生申诉委员会具体受理机构提出书面申诉。
在规定申诉申请期内未提出申诉申请的，学生申诉委员会不再受理申诉人提出的申诉。
在申诉复查结论作出前，学生可撤回申诉。撤回申诉须书面提出。学生申诉委员会接到撤回申诉申请，可以终止处理程序。撤回申诉的，不得再以同一事由和理由提出申诉。
第七条　学生提出申诉时，应当向受理申诉的机关递交申诉申请书，并附上学院作出的处理决定（复印件）。申诉申请书应当载明下列内容：
（1）申诉人的姓名、专业、班级、学号及其它基本情况
（2）申诉的事项、理由及要求
（3）提出申诉的日期
（4）申诉人签字
第八条　申诉人应按有关规定予以协助配合。如发现申诉人有弄虚作假行为，学院将依据《上海师范大学天华学院学生奖惩条例》给予严肃处理。
第九条　对学生提出的申诉，学生申诉委员会应在接到申诉书之日起3个工作日内，区别情况，作出如下处理：
（1）不符合受理条件的，不准予受理，并书面告知申诉人；
（2）符合受理条件的，准予受理，并书面告知申诉人；
（3）申诉材料不齐备，限期补正。过期不补正的视为不再申诉。
第十条　对予以受理的申诉，学生申诉委员会应组成复查小组，对学生提出的申诉进行复查。并在接到书面申诉之日起15个工作日内，做出复查结论并告知申诉人。
第十一条　学生申诉委员会应将复查决定书送达申诉人。送达方式可以下列方式送达：直接送达或按申请表上的通讯地址挂号邮寄送达并在校内布告栏内公告。
第十二条　在申诉期间，原处理处分决定不停止执行。
第十三条　对学院复查决定有异议的，可在接到复查决定书之日起15个工作日内，可以向上海市教育委员会提出申诉。
第三章　学生申诉处理机构
第十四条　学生申诉委员会由7—8人组成，学院分管领导1人，教务处、学生处主要负责人各1人，教师代表2—3人（其中1人为法律老师）由系部推荐并报院长办公会议同意后产生，学生代表2名由学生会两名学生干部担任。学生申诉委员会根据以上人员变动，可进行适时调整。
第十五条　学生申诉委员会下设办公室，由学生处、教务处等部门相关人员组成，办公室设在学生处，按照学生申诉委员会的要求，负责申诉的受理、组建复查小组并开展复查等具体工作。
第十六条　学生申诉委员会召开委员会议，应有三分之二以上的委员出席，决议应当由超过应出席委员半数通过方为有效。
第十七条　学生申诉委员会成员如为该申诉的申诉人、利害关系人，应当回避。
第四章　附　则
第十八条　本办法自公布之日起施行。
第十九条　本办法由学生申诉委员会负责解释。
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